	АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДОСИНОВСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	17.04.2026
	
	№
	114

	пгт Подосиновец 


	О внесении изменений в постановление Администрации Подосиновского района от 27.09.2023 № 207  


 В соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20.02.2026 № 12н «О внесении изменений в общие требования к регламенту реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним, утвержденные приказом Министерства финансов Российской Федерации от 26 сентября 2024 г. № 139н» Администрация Подосиновского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести следующие изменения в постановление Администрации Подосиновского района от 27.09.2023 № 207 «Об утверждении регламента реализации полномочий главного администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним»:
1.1. В названии постановления слово «главного» исключить.

1.2. В пункте 1 слово «главного» исключить.
1.3. Приложение «Регламент реализации полномочий главного администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним» изложить в новой редакции согласно приложению.
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Подосиновского района Кировской области по адресу https://podosadm-r43.gosuslugi.ru.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.
Глава 
Подосиновского района      Д.В. Копосов
Приложение

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации 

Подосиновского района

от 17.04.2026 № 114
Регламент
реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним
1. Общие положения
1.1. Настоящий Регламент реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним (далее – Регламент, дебиторская задолженность по доходам) устанавливает требования, направленные на взыскание дебиторская задолженность по доходам бюджета Подосиновского района Кировской области (далее – бюджет района).
1.2. Установление, изменение или признание утратившим силу Регламента осуществляется постановлением Администрации Подосиновского района Кировской области (далее – Администрация района).
1.3. Полномочия администратора дохода бюджета района и полномочия главного администратора дохода бюджета района осуществляет Администрация района.
1.4.  Регламент устанавливает:
1.4.1. Мероприятия по недопущению образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам;
1.4.2. Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию);
1.4.3. Мероприятия по принудительному взысканию дебиторской задолженности по доходам при принудительном исполнении судебных актов, актов других органов и должностных лиц органами принудительного исполнения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации (далее - принудительное взыскание дебиторской задолженности по доходам);
1.4.4. Мероприятия по наблюдению (в том числе за возможностью взыскания дебиторской задолженности по доходам в случае изменения имущественного положения должника) за платежеспособностью должника в целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности по доходам.
1.4.5. Перечень структурных подразделений (сотрудников) Администрации района, ответственных за работу с дебиторской задолженностью по доходам.
1.4.6. Порядок обмена информацией (первичными учетными документами) между структурными подразделениями (сотрудниками) Администрации района, а также структурными подразделениями (сотрудниками) Администрации района с подразделениями (сотрудниками) Муниципального казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия Администрации Подосиновского района Кировской области» (далее - централизованная бухгалтерия).
1.5. Действие Регламента не распространяется на платежи, предусмотренные законодательством о налогах и сборах, законодательством Российской Федерации об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, правом Евразийского экономического союза и законодательством Российской Федерации о таможенном регулировании.

1.6. Термины и определения, используемые в Регламенте:

должник - юридическое или физическое лицо, за которым в бюджетном учете Администрации района числится дебиторская задолженность по доходам;
дебиторская задолженность по доходам – неисполненное обязательство должника (дебитора) о выплате денежных средств в срок, установленный муниципальным контрактом (договором), соглашением и (или) иным обязательством, в том числе в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, а также неисполненное в срок обязательство, задолженность по которому возникла в связи предварительной оплатой и (или) выплатой авансовых платежей;

просроченная дебиторская задолженность по доходам – долг дебитора, не погашенный в срок, установленный муниципальным контрактом (договором), соглашением и (или) иным обязательством в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.7. Настоящий Регламент подлежит обязательному исполнению в своей части всеми структурными подразделениями (сотрудниками) Администрации района и централизованной бухгалтерии.
2. Мероприятия по недопущению образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам
2.1. Сотрудники структурных подразделений Администрации района в соответствии с должностными обязанностями проводят мероприятия по недопущению образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам, которые включают в себя:

Контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты, начисление, учет, взыскание и принятие решений о возврате (зачете) излишне уплаченных (взысканных) платежей, пеней и штрафов по ним, в том числе:

1) за фактическим зачислением платежей в бюджет района в размерах и сроки, установленные законодательством Российской Федерации, договором (муниципальным контрактом, соглашением);

2) за погашением (квитированием) начислений соответствующими платежами, являющимися источниками формирования доходов бюджета района, в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах, предусмотренной статьей 21.3 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее — ГИС ГМП), за исключением платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, информация, необходимая для уплаты которых, включая подлежащую уплате сумму, не размещается в ГИС ГМП, перечень которых утвержден приказом Министерства финансов  Российской Федерации от 25.12.2019 № 250н «О перечне платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, информация, необходимая для уплаты которых, включая подлежащую  уплате сумму, не размещается в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах» в размерах и сроках соответствующих поступлению платежей, не позднее трех рабочих дней после установления фактического поступления платежей;

3) за исполнением графика платежей в связи с предоставлением отсрочки или рассрочки уплаты платежей и погашением дебиторской задолженности по доходам, образовавшейся в связи с неисполнением графика уплаты платежей в бюджет района, а также за начислением процентов за предоставленную отсрочку или рассрочку и пени, штрафы за просрочку уплаты платежей в бюджет района в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, проводится постоянно, но не реже одного раза в месяц;

4) за своевременным начислением неустойки, штрафов и пени, проводится постоянно, но не реже одного раза в месяц;

5) за своевременным составлением первичных учетных документов, обосновывающих возникновение дебиторской задолженности или оформляющих операции по ее увеличению (уменьшению), а также своевременным их отражением в бюджетном учете, проводится постоянно, но не реже одного раза в квартал;
6) проведение инвентаризации расчетов с должниками, включая сверку данных по доходам в бюджет района на основании информации о непогашенных начислениях, содержащейся в ГИС ГМП, в том числе в целях оценки ожидаемых результатов работы по взысканию дебиторской задолженности по доходам, признания дебиторской задолженности по доходам сомнительной, проводится постоянно, но не реже одного раза в квартал.
3. Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке

3.1. Сотрудники структурных подразделений Администрации района в соответствии с должностными обязанностями проводят мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в местный бюджет, пеней, штрафов до начала работы по их принудительному взысканию), которые включают в себя:

1) направление требования должнику о погашении образовавшейся задолженности (в случаях, когда денежное обязательство не предусматривает срок его исполнения и не содержит условия, позволяющего определить этот срок, а равно в случаях, когда срок исполнения обязательства определен моментом востребования) не позднее 30 календарных дней со дня образования дебиторской задолженности по доходам;

2) направление претензии должнику о погашении образовавшейся задолженности в досудебном порядке в установленный законом или договором (контрактом) срок досудебного урегулирования в случае, когда претензионный порядок урегулирования спора предусмотрен процессуальным законодательством Российской Федерации, договором (контрактом);

3) рассмотрение вопроса о возможности предоставления отсрочки (рассрочки) платежа, реструктуризации дебиторской задолженности по доходам в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

4) направление в уполномоченный орган по представлению в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве, требований об уплате обязательных платежей и требований Российской Федерации по денежным обязательствам в соответствии с требованиями Положения о порядке предъявления требований по обязательствам перед Российской Федерацией в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 29.05.2004 № 257 «Об обеспечении интересов Российской Федерации как кредитора в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве», уведомлений о наличии задолженности по обязательным платежам или о задолженности по денежным обязательствам перед Российской Федерацией при предъявлении (объединении) требований в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве, в сроки, установленные абзацем первым пункта 7, абзацем первым пункта 8 и абзацами вторым, пятым и шестым пункта 12 указанного Положения;
5) направление в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств, принявший решение о предстоящем исключении юридического лица из единого государственного реестра юридических лиц, индивидуального предпринимателя из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, возражений против предстоящего исключения с приложением документов, подтверждающих обоснованность данных возражений, в сроки, установленные абзацами первым и вторым пункта 4 и пунктом 7 статьи 21.1, абзацем первым пункта 4, пунктами 5 и 6 статьи 22.4 Федерального закона от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».

3.2. В претензии указывается:

1) наименование должника;

2) наименование и реквизиты документа, являющегося основанием для начисления дебиторской задолженности по платежам, пеням;

3) период образования дебиторской задолженности по платежам, пеням;

4) сумма дебиторской задолженности по платежам, пеням с приложением расчета начисления платежей и пеней;

5) сумма штрафных санкций (при их наличии);

6) предложение оплатить дебиторскую задолженность по платежам, пеням в добровольном порядке в срок, установленный претензией;

7) реквизиты для перечисления дебиторской задолженности;

8) информация об ответственном исполнителе, подготовившем претензию (фамилия, имя, отчество, контактный телефон для связи).

Претензия подписывается главой Подосиновского района Кировской области, а в случае его отсутствия первым заместителем главы Администрации района или лицом его замещающим.

4. Мероприятия по принудительному взысканию дебиторской задолженности по доходам
4.1. Сотрудники структурных подразделений Администрации района в соответствии с должностными обязанностями проводят мероприятия по принудительному взысканию дебиторской задолженности по доходам, которые включают в себя:

1) подготовку необходимых материалов и документов, а также подачу искового заявления в суд в пределах сроков, установленных законодательством Российской Федерации;
2) обеспечение принятия исчерпывающих мер по обжалованию актов государственных органов и должностных лиц, судебных актов о полном (частичном) отказе в удовлетворении заявленных требований при наличии к тому оснований в пределах сроков, установленных законодательством Российской Федерации;

3) направление исполнительных документов на исполнение в случаях, порядке и в пределах сроков, которые установлены законодательством Российской Федерации.

4.2. В случае, если до вынесения решения суда требования об уплате дебиторской задолженности по доходам исполнены должником добровольно, то в пределах срока и установленном порядке законодательством Российской Федерации, Администрация района заявляет об отказе от иска.
5. Мероприятия по наблюдению за платежеспособностью должника в целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности по доходам
5.1. Сотрудники структурных подразделений Администрации района в соответствии с должностными обязанностями проводят мероприятия по наблюдению (в том числе за возможностью взыскания дебиторской задолженности по доходам в случае изменения имущественного положения должника) за платежеспособностью должника в целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности по доходам, которые включают в себя:
5.1.1. Проведение мониторинга финансового (платежного) состояния должников, в том числе при проведении мероприятий по инвентаризации дебиторской задолженности по доходам на предмет:

1) наличия сведений о взыскании с должника денежные средств в рамках исполнительного производства;

2) наличия сведений о возбуждении в отношении должника дела о банкротстве;

3) наличия сведений о том, что в отношении юридического лица принято решение о предстоящем исключении юридического лица из единого государственного реестра юридических лиц, в отношении индивидуального предпринимателя - о предстоящем исключении индивидуального предпринимателя из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
5.1.2. Получение результатов анализа (автоматизированного расчета) и мониторинга финансового состояния и уровня долговой нагрузки акционерных обществ, акции которых находятся в федеральной собственности, федеральных государственных унитарных предприятий, а также некоммерческих организаций, учрежденных Российской Федерацией, включенных в перечень организаций, в отношении которых проводится оценка уровня долговой нагрузки, имеющихся у федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов.

Мероприятия проводятся постоянно, но не реже раз в квартал до погашения дебиторской задолженности должником.
5.2. Получение информации о должнике возможно посредством информационных ресурсов, содержащих сведения о должнике, в том числе:
- Единого федерального реестра сведений о банкротстве и Единого федерального реестра сведений о фактах деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и иных субъектов экономической деятельности, о размещении указанных сведений в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (статья 28 Федерального закона от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)», приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 14.04.2025 № 237); 

- Единого государственного реестра юридических лиц (статья 5 Федерального закона от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»); 

- Государственного информационного ресурса бухгалтерской (финансовой) отчетности (статья 18 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»); 

- Интерактивного сервиса «Прозрачный бизнес», реализованного в форме открытых данных, размещаемых на официальном сайте ФНС России (письмо ФНС России от 08.10.2018 № ГД-4-14/19580@); 

- Единой информационной системы в сфере закупок (Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановление Правительства от 27.01.2022 № 60 «О мерах по информационному обеспечению контрактной системы в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, по организации в ней документооборота, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации»); 

- государственной информационной системы «Торги Российской Федерации».

6. Перечень структурных подразделений (сотрудников) Администрации района, ответственных за работу с дебиторской задолженностью по доходам
6.1. Ответственными структурными подразделениями Администрации района за работу с дебиторской задолженностью по доходам являются:
1) Глава Подосиновского района.

2) Управление по вопросам жизнеобеспечения, включая сотрудников:
заместитель главы Администрации района, начальник управления по вопросам жизнеобеспечения; 

заместитель начальника управления, главный градостроитель района; 

главный специалист; 

ведущий специалист, экономист по топливу, энергетике и ЖКХ; 

ведущий специалист. 

3) Организационно-правовой отдел, включая сотрудников:
заведующий отделом; 
консультант, юрисконсульт.
4) Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами, включая сотрудников: 
заведующий отделом; 
главный специалист;

ведущий специалист.
5) Отдел культуры, включая сотрудников:
заведующий отделом.
6) Отдел по социальным вопросам и профилактике правонарушений, включая сотрудников:
заместитель главы Администрации района, заведующий отделом по социальным вопросам и профилактике правонарушений; 
главный специалист, ответственный секретарь КДН и ЗП;

7) Управление экономики и прогнозирования, включая структурное подразделение и сотрудников:
сектор закупок:

заведующий сектором;

ведущий специалист сектора.
7. Порядок обмена информацией (первичными учетными документами) между структурными подразделениями (сотрудниками) Администрации района, а также структурными подразделениями (сотрудниками) Администрации района с подразделениями (сотрудниками) Муниципального казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия Администрации Подосиновского района Кировской области»
8.1. Порядок обмена информацией (первичными учетными документами) между структурными подразделениями (сотрудниками) Администрации района включает следующие мероприятия:
8.1.1. Структурные подразделения (сотрудники) Администрации района взаимодействуют на регулярной основе при проведении мероприятий по наблюдению (в том числе за возможностью взыскания дебиторской задолженности по доходам в случае изменения имущественного положения должника) за платежеспособностью должника путем обмена информацией не зависимо от ее вида (письменный, устный, электронный), доводят имеющуюся информацию до руководителя Администрации района в лице главы Подосиновского района или лицу его замещающему. 
8.1.2. Сотрудник структурного подразделения Администрации района, в должностные обязанности которых входит составление первичных учетных документов  по доходам бюджета района (далее – субъект учета) проводит мониторинг дебиторской задолженности на регулярной основе.
8.1.3. Ежемесячно (на первое число месяца следующего за отчетным месяцем) субъектом учета проводится анализ поступления доходов бюджета района, готовится итоговая информация о возникновении дебиторской задолженности по доходам бюджета района для представления ее руководителю Администрации района в лице главы Подосиновского района или лицу его замещающему.

8.1.4.   Итоговая информация о возникновении дебиторской задолженности по доходам бюджета района направляется в виде простого письма и может содержать табличные формы информации, в содержание которой входит:

наименование должника,

идентификационный номер налогоплательщика (ИНН),

сумма дебиторской задолженности по доходам бюджета района,
период или дата образования дебиторской задолженности,

сумма просроченной дебиторской задолженности по доходам бюджета района более 3 лет (при наличии),

сведения о принятых мерах по погашению дебиторской задолженности,
иные сведения.
8.1.5.  Субъект учета взаимодействует со структурными подразделениями Администрации района от момента возникновения дебиторской задолженности до момента ее списания с учета.

8.1.6.  При наступлении оснований субъект учета формирует пакет документов, состоящий из: первичных учетных документов, документов подтверждающих проведение профилактических мер по недопущению просроченной  дебиторской задолженности (при наличии), претензии (при наличии), расчета дебиторской задолженности на определенное число, иных документов (при наличии), который передает структурному подразделению Администрации района для принудительного взыскания дебиторской задолженности.
8.1.7. Структурное подразделение Администрации района, которое проводит мероприятия по принудительному взысканию дебиторской задолженности, взаимодействует с органами юстиции, подведомственными им учреждениями до полного погашения дебиторской задолженности должником, получает информацию о поступлении дебиторской задолженности должника от субъекта учета при взаимодействии с ним.

При наличии оснований для списания дебиторской задолженности с учета в соответствии с постановлением Администрации района от 15.07.2016 № 184 «О порядке принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет муниципального образования Подосиновский муниципальный район Кировской области, администрируемых Администрацией Подосиновского района» сообщает субъекту учета и руководителю структурного подразделения субъекта учета о необходимости организации работы по списанию этой дебиторской задолженности и представляет документы, находящиеся в его компетенции.
8.2. Порядок обмена информацией (первичными учетными документами) между структурными подразделениями (сотрудниками) Администрации района с подразделениями (сотрудниками) централизованной бухгалтерии:

8.2.1. Субъекты учета ежемесячно, на первое число месяца следующего за отчетным месяцем, представляют в централизованную бухгалтерию сводную аналитическую информацию о поступлении доходов бюджета района в разрезе каждого кода дохода бюджета района, каждого контрагента (арендатор, наниматель и другие) и возникновении по ним дебиторской задолженности по доходам бюджета района по средствам документооборота за подписью руководителя Администрации района в лице главы Подосиновского района или лицу его замещающем, с целью своевременного отражения в бухгалтерском учете возникновение дебиторской задолженности.

8.2.2. Централизованная бухгалтерия при исполнении своих полномочий и функций на регулярной основе осуществляет оценку корректности документального оформления (в том числе на наличие обязательных реквизитов, например, срока исполнения), своевременности передачи первичных учетных документов для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета согласно пунктам 9.1 – 9.5 федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 № 274н. 

8.2.3. При наличии информации в  централизованной бухгалтерии о дебиторской задолженности, срок наступления даты исполнения которой составляет 10 рабочих дней, централизованной бухгалтерией направляется в структурное подразделение Администрации района информация о наличии такой задолженности. 

По результатам проработки информации, представленной централизованной бухгалтерией, структурное подразделение Администрации района предпринимает меры по урегулированию задолженности и в случае возникновения рисков неисполнения в срок должником обязательства, не позднее чем за 3 рабочих дня до наступления срока исполнения, уведомляет руководителя структурного подразделения субъекта учета о такой задолженности. 

В случае изменения фактических обстоятельств (аналитических показателей дебиторской задолженности (изменение срока исполнения, статуса должника и т.д.) в результате осуществления структурными подразделениями Администрации района мероприятий по урегулированию задолженности, структурное подразделение Администрации района уведомляет бухгалтерскую службу об изменении характеристик (статуса) дебиторской задолженности. 

Бухгалтерская служба при получении информации об изменении признаков аналитического учета отражает указанные изменения соответствующими бухгалтерскими записями на счетах Рабочего плана счетов бухгалтерского учета.
8.2.4. Централизованная бухгалтерия и структурные подразделения (сотрудники) Администрации района взаимодействуют на регулярной основе при проведении всех мероприятий в соответствии с настоящим Регламентом.

_____________

