
	АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДОСИНОВСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	09.02.2026  
	
	№
	58 

	пгт Подосиновец 


Об утверждении Положения
о порядке хранения материальных ценностей,

содержащих персональные данные
 В целях реализации статьи 181 Федерального закона от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами» и Постановления Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации» Администрация Подосиновского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о порядке хранения материальных носителей, содержащих персональные данные (далее - Положение) согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Ответственному за организацию обработки персональных данных в Администрации Подосиновского района обеспечить ознакомление муниципальных служащих Администрации Подосиновского района и работников Администрации Подосиновского района, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, на основании трудового договора, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных без использования средств автоматизации, с Положением.

3. Консультанту управления делами Администрации района Перминову А.Н. обеспечить размещение Положения на официальном сайте Администрации Подосиновского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в десятидневный срок со дня подписания настоящего постановления.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Подосиновского района        Д.В. Копосов                                         
Приложение 

к постановлению Администрации Подосиновского района   

от 09.02.2026    №  58
Положение о порядке хранения материальных носителей,

содержащих персональные данные
1.Настоящее Положение устанавливает порядок хранения материальных носителей, содержащих персональные данные, в целях реализации Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации».
2. Обработка персональных данных, осуществляемая без использования средств автоматизации, должна осуществляться таким образом, чтобы в отношении каждой категории персональных данных можно было определить места хранения информации, содержащей персональные данные (далее - материальные носители), и установить перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных либо имеющих к ним доступ.
3. С момента начала обработки и до передачи в архив материальные носители хранятся в соответствии с перечнем мест хранения персональных данных (материальных носителей), определяемым в приложении к настоящему Положению.
4. Необходимо обеспечивать раздельное хранение персональных данных (материальных носителей), обработка которых осуществляется в различных целях.
5. При хранении материальных носителей должны соблюдаться условия, обеспечивающие сохранность персональных данных и исключающие несанкционированный к ним доступ.
6. О фактах утраты материальных носителей, содержащих персональные данные, либо разглашения содержащихся в них сведений немедленно ставится в известность непосредственный руководитель и лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных. По каждому подобному факту проводится проверка.
7. Уничтожение материальных носителей персональных данных производится в соответствии с Правилами обработки персональных данных в Администрации Подосиновского района, утвержденных постановлением Администрации Подосиновского района от 05.02.2026 № 41.
Приложение
к Положению о порядке хранения материальных носителей,

содержащих персональные данные,

утвержденному постановлением 
Администрации Подосиновского района
 от «_____» ________________ 2026  № ______
Перечень
мест хранения материальных носителей персональных данных

и лиц, ответственных за обеспечение их сохранности
	Категория персональных данных
	Место хранения
	Ответственное лицо

(должность, фамилия, имя, отчество)

	1
	2
	3

	Управление делами

	Общие ПДн
	каб. 318
	Управляющий делами 

В.А. Колесников

	Общие ПДн
	каб. 301
	Главный специалист по кадровой работе управления делами 

Звездочётова Н.В.

	Общие ПДн 
	каб. 306
 
	Ведущий специалист управления делами Л.Н. Рассохина

	Общие ПДн
	каб. 220 
	Ведущий специалист по мобилизационной работе и защите государственной тайны управления делами

Д.В. Коковин

	Общие ПДн
	каб. 304, № 202
	Системный администратор 

управления делами 

А.Ю. Ногин

	Общие ПДн
	каб.114  
	Ведущий специалист по вопросам градостроительства

Н.Ю. Ложкин

	Организационно-правовой отдел

	Общие ПДн
	каб. 307 
	Заведующий отделам

И.В. Мосеева

	Общие ПДн
	каб. 305  
	Ведущий специалист 

О.В. Нагаева

	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами

	Общие ПДн
	каб. 212
	Заведующий

М.В. Бестужева

	Общие ПДн
	каб.  213
	Главный специалист 

А.В. Пономарева

	Управление экономики и прогнозирования

	Общие ПДн
	каб. 312 
	Начальник

Е.А. Автамонова

	Общие ПДн
	каб. 217 
	Заместитель начальника

С.В. Груздева

	Общие ПДн
	каб. 215 
	Заведующий сектором закупок 

Л.В. Островская

	Общие ПДн
	каб. 214
	Главный специалист Е.В. Лихотина



	Управление по вопросам жизнеобеспечения

	Общие ПДн
	каб. 316
	Заместитель главы Администрации района, начальник управления по вопросам жизнеобеспечения

Л.К. Ефремов

	Общие ПДн
	каб. 317
	Заместитель начальника управления по вопросам жизнеобеспечения, главный архитектор района 

М.Н. Микурова 

	Отдел культуры

	Общие ПДн
	каб. 205
	Заведующий отделом культуры Администрации района

И.Н. Труфакина

	Общие ПДн
	каб.218
	Заведующий сектором по работе с муниципальным архивом  

Е.Н. Сычёва  

	Общие ПДн
	каб. 201
	Ведущий специалист по развитию физической культуры и спорта отдела культуры
Н.В. Боровская

	Отдел по социальным вопросам и профилактике правонарушений

	Общие ПДн
	каб. 303 
	Заместитель главы Администрации района, заведующий отделом по социальным вопросам и профилактике правонарушений

Л.П. Русинов 

	Общие ПДн
	каб. 108 
	Консультант   С.М. Замятина

	Общие ПДн
	каб. 107 
	Главный специалист, ответственный секретарь КДН и ЗП 

С.Н. Суслова  

	Финансовое управление

	Общие ПДн
	каб. 314 
	Первый заместитель главы Администрации района по финансово-экономическим вопросам, начальник финансового управления

Е.В. Терентьева 

	Общие ПДн
	каб. 315  
	Заместитель начальника

Г.В. Конасова

	Общие ПДн
	каб.310 
	Заведующий сектором казначейского исполнения бюджета

Е.Л. Воронина

	Общие ПДн
	каб. 309 
	Заведующий сектором бухгалтерского учета и контроля, главный бухгалтер

Л.В. Чуланова

	Общие ПДн
	каб. 308  
	Консультант

Н.В. Булдакова

	Управление образования

	Общие ПДн
	каб. 319 
	Начальник

Е.М. Горева

	Общие ПДн
	каб. 209 
	Заместитель начальника 

Л.А. Соколова

	ЕДДС Подосиновского района

	Общие ПДн
	каб.117  
	Старший оперативный дежурный  

А.В. Чесноков


__________

