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АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДОСИНОВСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	03.07.2026
	
	№
	 154

	пгт Подосиновец 




	Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учёт в качестве лиц, имеющих право на получение земельных участков в собственность бесплатно для участников специальной военной операции»



В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Администрация Подосиновского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления      муниципальной услуги «Постановка граждан на учёт в качестве лиц, имеющих право на получение земельных участков в собственность бесплатно для участников специальной военной операции» на территории муниципального образования Подосиновский муниципальный район Кировской области согласно приложению.
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Подосиновского района Кировской области по адресу https://podosadm-r43.gosuslugi.ru в разделе «Муниципальные услуги».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
Глава
Подосиновского района    Д.В. Копосов

Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации 
Подосиновского района
от 03.05.2026  №  154


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Постановка граждан на учёт в качестве лиц, имеющих право на получение земельных участков в собственность бесплатно для участников специальной военной операции» на территории муниципального образования Подосиновский муниципальный район Кировской области

I. [bookmark: Par49]Общие положения 
Предмет регулирования административного регламента 
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учёт в качестве лиц, имеющих право на получение земельных участков в собственность бесплатно для участников специальной военной операции» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению земельных участков участникам специальной военной операции в собственность бесплатно, в том числе членам их семей, а также в государственной не разграниченной собственности в соответствии со статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – ЗК РФ), Законом Кировской области от 09.04.2024 № 254-ЗО «О дополнительных мерах социальной поддержки военнослужащих, лиц, заключивших контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членов их семей на территории Кировской области», Уставом Подосиновского района Кировской области.

Круг Заявителей 

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются:
1) военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, удостоенным звания Героя Российской Федерации или награжденным орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимся ветеранами боевых действий, которые на день завершения своего участия в специальной военной операции зарегистрированы по месту жительства на территории сельских поселений Подосиновского района Кировской области, а при отсутствии такой регистрации - по месту пребывания на территории сельских поселений Подосиновского района Кировской области (далее - участник специальной военной операции);
2) членам семьи участника специальной военной операции, погибшего (умершего) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных им в ходе участия в специальной военной операции (далее - члены семьи участника специальной военной операции):
а) супруге (супругу) участника специальной военной операции, состоящей (состоящему) на день гибели участника специальной военной операции в зарегистрированном браке с ним (ней) и не вступившая (не вступивший) в повторный брак;
б) детям участника специальной военной операции, не достигшим возраста 18 лет или старше этого возраста, если они стали инвалидами до достижения ими возраста 18 лет, а также детям, обучающимся в образовательных организациях по очной форме обучения, до окончания обучения, но не более чем до достижения ими возраста 23 лет;
в) лицам, находящимся на иждивении участника специальной военной операции;
г) родителям или опекунам (попечителям), воспитывавшим участника специальной военной операции до достижения им совершеннолетия, при отсутствии членов семьи участника специальной военной операции, указанных в подпунктах «а» - «в» настоящего пункта;
д) совершеннолетним детям участника специальной военной операции при отсутствии членов семьи участника специальной военной операции, указанных в подпунктах «а» - «г» настоящего пункта.
	Участник специальной военной операции, заинтересованный в приобретении земельного участка, обращается с заявлением о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка в орган местного самоуправления муниципального района, уполномоченный на распоряжение земельными участкам, находящимися на территории сельских поселений Подосиновского района Кировской области, на территории которого зарегистрирован участник специальной военной операции по месту жительства, а при отсутствии такой регистрации - по месту пребывания. Члены семьи участника специальной военной операции, заинтересованные в приобретении земельного участка, обращаются с заявлением о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка в орган местного самоуправления муниципального района, уполномоченный на распоряжение земельными участкам, находящимися на территории сельских поселений Подосиновского района Кировской области, на территории которого зарегистрирован участник специальной военной операции по месту жительства, а при отсутствии такой регистрации - по месту пребывания или зарегистрирован по месту жительства на территории сельских поселений Подосиновского района Кировской области один из членов семьи участника специальной военной операции в случае, если он зарегистрирован по такому месту жительства по состоянию на 24 февраля 2022 года.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации Подосиновского района Кировской области (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);
2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);
на официальном сайте Уполномоченного органа по адресу https://podosadm-r43.gosuslugi.ru в разделе «Муниципальные услуги» ;
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.
1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
1.5. Уполномоченный орган обязан:
1.5.1. Запрашивать содержащиеся в документах, предусмотренных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, сведения, получение которых возможно в рамках межведомственного информационного взаимодействия, самостоятельно с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)» (далее - информационная система).
1.5.2. Осуществлять проверку сведений о военнослужащем, лице, заключившем контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), или лице, проходящем (проходившем) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, посредством использования витрины данных Министерства обороны Российской Федерации.
1.5.3. В упреждающем (проактивном) режиме направлять участнику специальной военной операции уведомление о возможности получения меры социальной поддержки (далее - уведомление) и заполненную интерактивную форму заявления о предоставлении в собственность бесплатно земельных участков с использованием информационной системы.
1.6. Основанием для начала предоставления меры социальной поддержки в упреждающем (проактивном) режиме является наличие в информационной системе сведений об участнике специальной военной операции, необходимых для формирования уведомления.
1.7. При предоставлении меры социальной поддержки запрещается требовать от участника специальной военной операции представления документов (сведений), которые доступны для получения посредством использования витрины данных Министерства обороны Российской Федерации.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Постановка граждан на учёт в качестве лиц, имеющих право на получение земельных участков в собственность бесплатно для участников специальной военной операции».
Наименование органа местного самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – Администрацией Подосиновского района Кировской области.
2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
1) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;
2) Министерством обороны Российской Федерации в части получения сведений об участии в специальной военной операции, о наличии статуса ветерана боевых действий, о периодах участия в специальной военной операции, о наградах участника специальной военной операции;
3) Министерством внутренних дел России в части получения сведений о регистрационном учете по месту жительства или месту пребывания граждан Российской Федерации, проверка действительности паспорта (расширенная);
4) Управлением записи актов гражданского состояния по Кировской области (ЗАГС) в части получения сведений об актах гражданского состояния;
5) Предоставлением сведений о нотариальной доверенности из Единой информационной системы нотариата в форме электронного документа;
6) Проверкой соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС.  
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной  услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
2.5.1. Решение о постановке на учет участника специальной военной операции или члена семьи участника специальной военной операции в качестве лица, имеющего право на предоставление в собственность бесплатно земельного участка, по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.
2.5.2. Решение о снятии с учета участника специальной военной операции или члена семьи участника специальной военной операции в качестве лица, имеющего право на предоставление в собственность бесплатно земельного участка, по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту
2.5.3. Решение об отказе в постановке на учет участника специальной военной операции или члена семьи участника специальной военной операции в качестве лица, имеющего право на предоставление в собственность бесплатно земельного участка, по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с  учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги не более десяти рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка.
В случае необходимости проведения дополнительной проверки соответствия участника специальной военной операции критериям, установленным частью 2 статьи 1 Закона Кировской области от 09.04.2024 № 254-ЗО «О дополнительных мерах социальной поддержки военнослужащих, лиц, заключивших контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членов их семей на территории Кировской области», срок может быть продлен не более чем на двадцать рабочих дней.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7. Граждане, заинтересованные в приобретении в собственность бесплатно земельного участка, обращаются с заявлением о предоставлении земельного участка в орган местного самоуправления муниципального района, уполномоченный на распоряжение земельными участками, находящимися на территории сельских поселений Подосиновского района Кировской области.
В заявлении указывается один из видов использования земельного участка: для  индивидуального  жилищного  строительства,  ведения  личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок), ведения садоводства.
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
2.7.1. Заявление о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка по форме согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном  центре.
2.7.2. Документ, удостоверяющего личность и принадлежность к гражданству Российской Федерации (паспорт гражданина Российской Федерации, все страницы).
	В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано нотариусом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса.
2.7.3. Документ (сведения), подтверждающий (подтверждающие) участие военнослужащего, лица, заключившего контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), или лица, проходящего (проходившего) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, в специальной военной операции;
2.7.4. Документ, подтверждающий присвоение участнику специальной военной операции звания Героя Российской Федерации или награждение участника специальной военной операции орденом Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции;
2.7.5. Удостоверение ветерана боевых действий единого образца, выданное участнику специальной военной операции;
2.7.6. Документ, подтверждающий присвоение лицу, проходящему (проходившему) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, специальных званий полиции (для лиц, проходящих (проходивших) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации);
2.7.7. Документ, подтверждающий регистрацию участника специальной военной операции по месту жительства на территории Кировской области либо по месту пребывания на территории муниципального образования Подосиновский муниципальный район Кировской области на день завершения им участия в специальной военной операции;
2.7.8. Документ, подтверждающий наличие родственных связей между членами семьи погибшего (умершего) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных в ходе участия в специальной военной операции, военнослужащего, лица, заключившего контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), или лица, проходившего службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, подавшими заявление о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка на территории сельских поселений Подосиновского района Кировской области, и погибшим (умершим) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных в ходе участия в специальной военной операции, военнослужащим, лицом, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), или лицом, проходившим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации;
2.7.9. Свидетельство о смерти участника специальной военной операции или решение суда об объявлении участника специальной военной операции умершим, а также документ, подтверждающий гибель (смерть) участника специальной военной операции вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных в ходе участия в специальной военной операции;
2.7.10. Выписку из медицинской карты участника специальной военной операции, подтверждающую получение им в ходе участия в специальной военной операции увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания;
2.7.11. Удостоверение члена семьи погибшего (умершего) инвалида войны, участника Великой Отечественной войны и ветерана боевых действий;
2.7.12. Справка образовательной организации, подтверждающая обучение детей в возрасте от 18 до 23 лет по очной форме обучения (в случае обучения детей в возрасте от 18 до 23 лет участника специальной военной операции в образовательных организациях по очной форме обучения);
2.7.13. Справка, подтверждающая факт установления инвалидности детям участника специальной военной операции, не достигшим возраста 18 лет, и детям участника специальной военной операции старше этого возраста, если они стали инвалидами до достижения ими возраста 18 лет;
2.7.14. Решение суда об установлении факта нахождения члена семьи участника специальной военной операции на иждивении участника специальной военной операции;
2.7.15. Документ об отсутствии судебного решения о лишении родительских прав либо об ограничении в родительских правах родителей участника специальной военной операции, выданный органом опеки и попечительства;
2.7.16. Акт органа опеки и попечительства об установлении опеки над участником специальной военной операции (в случае подачи заявления о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка на территории Кировской области опекунами (попечителями) участника специальной военной операции, воспитывавшими его до достижения им совершеннолетия);
2.7.17. Документ, подтверждающий присвоение лицу, проходившему службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, погибшему (умершему) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных им в ходе участия в специальной военной операции, специальных званий полиции (для лиц, проходивших службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции);
2.7.18. Страховое свидетельство государственного пенсионного страхования, содержащий страховой номер индивидуального страхового счета застрахованного лица в системе обязательного пенсионного страхования (СНИЛС) гражданина и детей.
2.7.19. Согласие лица, указанного в заявлении, на обработку его персональных данных.
2.8. Документы (их копии, сведения о них), имеющиеся в органах государственной власти и органах местного самоуправления, запрашиваются должностным лицом соответствующего органа у органов государственной власти и подведомственных им учреждений, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии, сведения о них) в соответствии с законодательством Российской Федерации, в порядке межведомственного информационного взаимодействия в случае, если заявитель не представил их самостоятельно. Заявитель вправе по своей инициативе представить указанные документы вместе с заявлением.
2.9. Заявление и прилагаемые к нему документы допускается подавать в Уполномоченный орган в электронном виде путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с  нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг

2.10. Перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг:
2.10.1. Страховое свидетельство государственного пенсионного страхования, содержащий страховой номер индивидуального страхового счета застрахованного лица в системе обязательного пенсионного страхования (СНИЛС) гражданина и детей.
2.10.2. Документы, подтверждающих опеку (попечительство) (при наличии детей, находящихся под опекой (попечительством)).
2.10.3. Документ (сведения), подтверждающий (подтверждающие) совместное проживание по постоянному месту жительства гражданина и детей.
2.10.4. Сведения об участии в специальной военной операции.
2.10.5. Сведения о наличии статуса ветерана боевых действий.
2.10.6. Документы, подтверждающие родство с заявителем.
2.10.7. Регистрация по месту жительства или пребывания.
2.10.8. Сведения о наградах участника специальной военной операции.
2.10.9. Сведения о смерти участника специальной военной операции.
2.10.10. Сведения о периодах участия участника специальной военной операции в  специальной военной операции.
2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
2.11.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.11.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Правительства Кировской области, муниципальными правовыми актами Администрации Подосиновского района Кировской области находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).
2.11.3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для получения муниципальных услуг).
2.11.4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.11.5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные копии которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
2.12.1. Непредставление документов, указанных в пунктах 2.7.1, 2.7.2, 2.7.10, 2.7.19 настоящего Административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
2.12.2. Отсутствие у участника специальной военной операции регистрации по месту жительства (месту пребывания) на территории муниципального образования Подосиновский муниципальный район Кировской области.
2.12.3. Отсутствие у члена семьи участника специальной военной операции регистрации по месту жительства на территории муниципального образования Подосиновский муниципальный район Кировской области по состоянию на 24 февраля 2022 года.
2.12.4. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за оказанием муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя).
2.12.5. Представленный в электронном виде документ содержит повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги. 
2.12.6. Представленный документ содержит подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.13. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.14. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.15.1. Наличие ранее принятого решения о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка участнику специальной военной операции или членам семьи участника специальной военной операции по основаниям, указанным в подпунктах 6 и 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в пункте 3 статьи 39 Земельного кодекса Российской Федерации.
2.15.2. Непредставление или представление не в полном объеме документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка;
2.15.3. Несоответствие заявителя установленному кругу лиц, имеющих право на получение услуги.
2.15.4. Представление участником специальной военной операции или членами семьи участника специальной военной операции недостоверных документов или наличия недостоверных сведений в представленных документах.
2.15.5. Постановка на учет в Реестр учета граждан, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков (далее - Реестр), на территории другого муниципального образования Кировской области.
2.15.6.  Ранее принятое решение о предоставлении участнику специальной военной операции или членам семьи участника специальной военной операции единовременной денежной выплаты взамен предоставления в собственность бесплатно земельного участка (далее - единовременная денежная выплата).
2.15.7. Отсутствие регистрации по месту жительства на территории сельского поселения муниципального образования Подосиновский муниципальный район Кировской области по состоянию на 24 февраля 2022 года в случае подачи заявления о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка одним из членов семьи участника специальной военной операции по своему месту жительства.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.16. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике  расчета размера такой платы
2.18. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении
результата предоставления муниципальной услуги

2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15  минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.20. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.21. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальной услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени   и   отчества   (последнее   –   при   наличии),   должности ответственного лица за прием документов; 
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется  муниципальная услуга;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.22. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
2.22.1. транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
2.22.2. наличие различных каналов получения информации о порядке оказания муниципальной услуги и ходе ее предоставления;
2.22.3. обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала;
2.22.4. обеспечение для инвалидов доступности получения муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
2.22.5. возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре (в том числе не в полном объеме).
2.23. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
2.23.1. соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2.23.2. отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
2.23.3. осуществление взаимодействия заявителя с должностными лицами Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги два раза: 
	при представлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в Уполномоченный орган);
	при получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.24. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявления и получения результата предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала или в территориальных отделах многофункционального центра.
2.25. Получение муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг (комплексного запроса) невозможно.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах,  особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме

2.26. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.
2.27. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре.
2.28. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
· «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
· «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
· «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
· сохранением	всех	аутентичных	признаков	подлинности,	а	именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
· количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
· возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
· для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме. Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);
рассмотрение документов и сведений;
принятие решения; 
выдача результата;
внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых  записей.
	Описание административных процедур представлено в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.
Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
	получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
	осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.
3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
· Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов  (документы);
производит	 действия	в	соответствии	с	пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.
3.5. Заявителю	в	качестве	результата	предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.
3.6. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.7. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
3.8. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»1.
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.9. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган.
3.10. Для приема обращения Заявителю необходимо предоставить Заявление с приложением документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.
3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок  указаны в пункте 2.12  настоящего Административного регламента.
3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.
3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 настоящего подраздела.

Организация предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме

3.13. Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме:
3.13.1. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги:
уполномоченный орган вправе проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальной услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги.
3.13.2. При наличии запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отношении которой у заявителя могут появиться основания для ее предоставления ему в будущем:
Уполномоченный орган вправе проводить мероприятия, направленные на формирование результата предоставления муниципальной услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием портала государственных и муниципальных услуг и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

__________



















                                                            Приложение № 1  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              к Административному регламенту                                                                                                                                    
                                                           по предоставлению муниципальной услуги
                                                            утвержденному постановлением
                                                            Администрации Подосиновского района
                                                  от 03.07.2026  № 154

Форма 
Решения о постановке на учет участника специальной военной операции или члена семьи участника специальной военной операции в качестве лица, имеющего право на предоставление в собственность бесплатно земельного участка

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДОСИНОВСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
 
Кому: ______________________________________________________________
Контактные данные: _________________________________________________
Представитель: ______________________________________________________
Контактные данные представителя: 
___________________________________________________________________
РЕШЕНИЕ
о постановке на учет участника специальной военной операции или члена семьи участника специальной военной операции в качестве лица, имеющего право на предоставление в собственность бесплатно земельного участка
от _____________ № __________
В соответствии с Законом Кировской области от 09.04.2024 № 254-ЗО «Об установлении случаев и порядка предоставления в собственность бесплатно военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей земельных участков на территории Кировской области», по результатам рассмотрения заявления от _____________ № __________ принято решение об учете в целях бесплатного предоставления земельного участка участнику специальной военной операции (члену семьи участника специальной военной операции) : ____________________________________________________. 

Номер очереди: __________. 

Дополнительная информация: ________________________________________.
Сведения о сертификате 
электронной подписи 

                                                            Приложение № 2  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              к Административному регламенту                                                                                                                                    
                                                           по предоставлению муниципальной услуги
                                                            утвержденному постановлением
                                                            Администрации Подосиновского района
                                                            от 03.07.2026  № 154

Форма 
Решения о снятии с учета участника специальной военной операции или члена семьи участника специальной военной операции в качестве лица, имеющего право на предоставление в собственность бесплатно земельного участка

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДОСИНОВСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
 Кому:______________________________________________________________
Контактные данные: _________________________________________________
Представитель: ______________________________________________________
Контактные данные представителя: 
___________________________________________________________________
РЕШЕНИЕ
о снятии с учета участника специальной военной операции или члена семьи участника специальной военной операции в качестве лица, имеющего право на предоставление в собственность бесплатно земельного участка
от _____________ № __________
В соответствии с Законом Кировской области от 09.04.2024 № 254-ЗО «Об установлении случаев и порядка предоставления в собственность бесплатно военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей земельных участков на территории Кировской области», по результатам рассмотрения заявления от _____________ № __________ принято решение о снятии с учета в целях бесплатного предоставления земельного участка участнику специальной военной операции (члену семьи участника специальной военной операции) : ____________________________________________________. 
Основание снятия с учета: ___________________________________________. 

Дополнительная информация: ________________________________________.
Сведения о сертификате 
электронной подписи 
                                                            Приложение № 3  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              к Административному регламенту                                                                                                                                    
                                                           по предоставлению муниципальной услуги
                                                            утвержденному постановлением
                                                            Администрации Подосиновского района
           от 03.07.2026  № 154

Форма 
Решения об отказе в постановке на учет участника специальной военной операции или члена семьи участника специальной военной операции в качестве лица, имеющего право на предоставление в собственность бесплатно земельного участка

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДОСИНОВСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
 
Кому: ______________________________________________________________
Контактные данные: _________________________________________________
Представитель: ______________________________________________________
Контактные данные представителя: 
___________________________________________________________________
РЕШЕНИЕ
об отказе в постановке на учет участника специальной военной операции или члена семьи участника специальной военной операции в качестве лица, имеющего право на предоставление в собственность бесплатно земельного участка
от _____________ № __________
В соответствии с Законом Кировской области от 09.04.2024 № 254-ЗО «Об установлении случаев и порядка предоставления в собственность бесплатно военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей земельных участков на территории Кировской области», по результатам рассмотрения заявления от _____________ № __________ принято решение об отказе в постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка участнику специальной военной операции (члену семьи участника специальной военной операции): ___________________________________________________________________. 
Разъяснение причин отказа: __________________________________________. 
Дополнительная информация: ________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Сведения о сертификате 
электронной подписи 
 (
1
)

                                                          Приложение № 4  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        к Административному регламенту                                                                                                                                    
                                                         по предоставлению муниципальной услуги
                                                          утвержденному постановлением
                                                          Администрации Подосиновского района
                от 03.07.2026  № 154 
Формы заявления 

1) Участника специальной военной операции
	
	Главе Подосиновского района
от
__________________________________
__________________________________,
проживающего(-ей) по адресу: __________________________________
__________________________________,
тел./e-mail:
__________________________________

	[bookmark: P423]ЗАЯВЛЕНИЕ
участника специальной военной операции о предоставлении земельного
участка в собственность бесплатно

В соответствии с Законом Кировской области от 09.04.2024 № 254-ЗО «Об установлении случаев и порядка предоставления в собственность бесплатно военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей земельных участков на территории Кировской области» прошу поставить меня на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно для ________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок)) (нужное указать)

Прошу уведомить меня о дате и времени выбора земельного участка следующим способом:
[image: ] заказным письмом с уведомлением
[image: ] по электронной почте <*> _________________
--------------------------------
<*> Я согласен, что ответственность за получение сообщений и уведомлений по электронной почте лежит на получающей стороне. Сторона, направившая сообщение, не несет ответственности за задержку доставки сообщения, если такая задержка явилась результатом неисправности систем связи, действия/бездействия провайдеров или иных форс-мажорных обстоятельств.
__________________
(подпись заявителя)

	Я, __________________________________________________________, даю согласие на обработку своих персональных данных, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

	Дата и время представления заявления: ______________
	_____________________
(подпись заявителя)

	Должность, фамилия, инициалы и подпись лица, принявшего заявление __________.
Зарегистрировано под номером _____________________

	______________________
(подпись заявителя)
	____________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)





2) членов семьи участника специальной военной операции
	
	Главе района, главе администрации
от
__________________________________
__________________________________,
проживающего(-ей) по адресу: __________________________________
__________________________________,
тел./e-mail:
__________________________________

	[bookmark: P467]ЗАЯВЛЕНИЕ
членов семьи участника специальной военной операции о предоставлении земельного
участка в собственность бесплатно

В соответствии с Законом Кировской области от 09.04.2024 № 254-ЗО «Об установлении случаев и порядка предоставления в собственность бесплатно военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей земельных участков на территории Кировской области» прошу поставить на учет членов семьи участника специальной военной операции:
_________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество члена семьи участника специальной военной операции, подпись)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество члена семьи участника специальной военной операции, подпись)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество члена семьи участника специальной военной операции, подпись)
_________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество члена семьи участника специальной военной операции, подпись)
_________________________________________________________________________
в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно для
_________________________________________________________________________
(индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок)) (нужное указать)
Прошу уведомить меня (нас) о дате и времени выбора земельного участка следующим способом:
[image: ] заказным письмом с уведомлением
[image: ] по электронной почте <*> __________________
--------------------------------
<*> Я (мы) согласен(-ы), что ответственность за получение сообщений и уведомлений по электронной почте лежит на получающей стороне. Сторона, направившая сообщение, не несет ответственности за задержку доставки сообщения, если такая задержка явилась результатом неисправности систем связи, действия/бездействия провайдеров или иных форс-мажорных обстоятельств.
__________________
(подпись заявителя)
Я (мы), __________________________________________________, даю(-ем) согласие на обработку своих персональных данных, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

	Дата и время представления заявления: _______________
	_____________________
(подпись заявителя)

	
	_____________________
(подпись заявителя)

	
	_____________________
(подпись заявителя)

	
	_____________________
(подпись заявителя)

	Должность, фамилия, инициалы и подпись лица, принявшего заявление __________.
Зарегистрировано под номером _____________________

	
	

	______________________
(подпись заявителя)
	__________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)
	

	______________________
(подпись заявителя)
	__________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)
	

	______________________
(подпись заявителя)
	__________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)
	

	______________________
(подпись заявителя)
	_________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)
	



___________________
                                                                                                                                                 Приложение № 5  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               к Административному регламенту                                                                                                                                    
                                                                                                                                               по предоставлению муниципальной услуги
                                                                                                                                                 утвержденному постановлением
                                                                                                                                                 Администрации Подосиновского района
                                                                                                                                                 от 03.07.2026  № 154

«Постановка граждан на учёт в качестве лиц, имеющих право на получение земельных участков в собственность бесплатно для участников специальной военной операции»
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги

	

Основание для начала
административной процедуры
	


Содержание административных действий
	

Срок выполнения администрати вных
действий
	Должност ное лицо, ответстве нное за выполнен ие
администр ативного действия
	
Место выполнения
административног о действия/ используемая
информационная система
	

Критерии принятия решения
	

Результат
административного действия, способ
фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление
	Прием и проверка
	1 рабочий
	Уполномо
	Уполномоченны
	–
	регистрация

	заявления и
	комплектности документов на
	день
	ченного
	й орган / ГИС
	
	заявления и

	документов для
	наличие/отсутствие оснований
	
	органа,
	
	
	документов в ГИС

	предоставления
	для отказа в приеме документов,
	
	ответствен
	
	
	(присвоение номера и

	государственной
	предусмотренных пунктами 2.12, 2.13 Административного
	
	ное за
	
	
	датирование);

	(муниципальной)
	регламента
	
	предостав
	
	
	назначение

	услуги в
	
	
	ление
	
	
	должностного лица,

	Уполномоченный
	В случае выявления оснований
	1 рабочий
	государст
	
	
	ответственного за

	орган
	для отказа в приеме документов,
	день
	венной
	
	
	предоставление

	
	направление заявителю в
	
	(муниципа
	
	
	муниципальной

	
	электронной форме в личный
	
	льной)
	
	
	услуги, и передача

	
	кабинет на ЕПГУ уведомления
	
	услуги
	
	
	ему документов



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктами 2.12, 2.13 Административного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	1 рабочий день
	должност ное лицо Уполномо ченного органа, ответстве нное за регистрац ию корреспон денции
	Уполномоченны й орган/ГИС
	
	

	
	Проверка заявления и
документов представленных для получения муниципальной услуги
	
	должност ное лицо Уполномо ченного органа, ответстве нное за предостав ление государст венной (муницип
альной) услуги

	Уполномоченны й орган/ГИС
	–
	Направленное заявителю электронное уведомление о
приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме
заявления к рассмотрению

	2. Получение сведений посредством СМЭВ

	пакет зарегистрированн
ых документов,
	направление межведомственных запросов в органы и организации,
	в день регистрации
	должностн ое лицо
Уполномо
	Уполномоченны й орган/ГИС/
СМЭВ
	отсутствие документов,
необходимых
	направление
межведомственного запроса в органы


 (
41
)


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	поступивших должностному лицу,
ответственному за предоставление государственной (муниципальной) услуги
	указанные в пункте 2.3 Административного регламента
	заявления и документов
	ченного органа, ответствен ное за предоставл ение государств енной (муниципа льной)
услуги
	
	для
предоставления государственно (муниципальной
) услуги, находящихся в распоряжении государственны х органов (организаций)
	(организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктом 2.10
Административного регламента, в том числе с использованием
СМЭВ

	
	получение ответов на
межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	3 рабочих дня со дня направления межведомств енного запроса в орган или организацию, предоставляю щие
документ и информацию, если иные сроки не предусмотрен ы законодатель ством РФ и
субъекта РФ
	должностн ое лицо Уполномо ченного органа, ответствен ное за предоставл ение государств енной (муниципа льной) услуги
	Уполномоченны й орган) /ГИС/ СМЭВ
	–
	получение документов (сведений),
необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги

	3. Рассмотрение документов и сведений




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	пакет
	Проведение соответствия
	1 рабочий
	должност
	Уполномоченны
	основания
	проект результата

	зарегистрированны
	документов и сведений
	день
	ное лицо
	й орган) / ГИС
	отказа в
	предоставления

	х документов,
	требованиям нормативных
	
	Уполномо
	
	предоставлении
	государственной

	поступивших
	правовых актов предоставления
	
	ченного
	
	государственной
	(муниципальной)

	должностному
	государственной
	
	органа,
	
	(муниципальной
	услуги по форме,

	лицу,
	(муниципальной) услуги
	
	ответстве
	
	) услуги,
	приведенной в

	ответственному за
	
	
	нное за
	
	предусмотренны
	приложении № 3 к

	предоставление
	
	
	предостав
	
	е подразделом 2.16 раздела 2
	Административному регламенту

	государственной
	
	
	ление
	
	Административ
	

	(муниципальной)
	
	
	государст
	
	ного регламента
	

	услуги
	
	
	венно
	
	
	

	
	
	
	(муницип
	
	
	

	
	
	
	альной)
	
	
	

	
	
	
	услуги
	
	
	

	4. Принятие решения

	проект результата
	Принятие решения о
	5 рабочий
	должностн
	Уполномоченны
	–
	Результат

	предоставления
	предоставления государственной
	день
	ое лицо
	й орган) / ГИС
	
	предоставления

	государственной
	(муниципальной) услуги или об
	
	Уполномо
	
	
	государственной

	(муниципальной)
	отказе в предоставлении услуги
	
	ченного
	
	
	(муниципальной)

	услуги по форме
	
	
	органа,
	
	
	услуги по форме,

	согласно
	
	
	ответствен
	
	
	приведенной в

	приложению № 1,
	
	
	ное за
	
	
	приложении № 1, №

	№ 2, № 3 к
	
	
	предостав
	
	
	2, № 3 к

	Административно
	
	
	ление
	
	
	Административному

	му регламенту
	
	
	государст
	
	
	регламенту,

	
	
	
	венной
	
	
	подписанный




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Формирование решения о предоставлении государственной
(муниципальной) услуги или об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги
	
	(муниципа льной) услуги; Руководит ель Уполномо ченного органа)ил и иное уполномо ченное им лицо
	
	
	усиленной
квалифицированной подписью руководителя Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица

	5. Выдача результата

	формирование и регистрация результата государственной (муниципальной) услуги, указанного в подразделе 2.5 раздела 2 Административног о регламента, в
форме электронного
документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления государственной (муниципальной) услуги
	после окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставлен ия государствен ной (муниципаль ной) услуги не включается)
	должност ное лицо Уполномо ченного органа, ответстве нное за предостав ление государст венно (муницип альной) услуги
	Уполномоченны й орган) / ГИС
	–
	Внесение сведений о конечном результате предоставления государственной (муниципальной) услуги

	
	Направление в многофункциональный центр результата государственной (муниципальной) услуги,
	в сроки, установленны е соглашением
	должност ное лицо Уполномо ченного
	Уполномоченны й орган) / АИС МФЦ
	Указание заявителем в
Запросе способа выдачи
	выдача результата государственной (муниципальной) услуги заявителю в




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа
	о взаимодейств ии между Уполномочен ным органом и многофункци ональным центром
	органа, ответстве нное за предостав ление государст венно (муницип альной) услуги
	
	результата государственной (муниципальной
) услуги в многофункцион альном центре, а также подача
Запроса через многофункцион альный центр
	форме бумажного документа, подтверждающего содержание электронного
документа, заверенного печатью многофункционально го центра;
внесение сведений в ГИС о выдаче результата государственной (муниципальной) услуги

	
	Направление заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставлен ия государствен ной (муниципаль ной) услуги
	должност ное лицо Уполномо ченного органа, ответстве нное за предостав ление государст венно (муницип
альной) услуги
	ГИС
	
	Результат государственной (муниципальной) услуги, направленный заявителю на личный кабинет на ЕПГУ

	6. Внесение результата государственной (муниципальной) услуги в реестр решений

	Формирование и регистрация результата
государственной (муниципальной)ус
	Внесение сведений о результате предоставления государственной (муниципальной) услуги, указанном в пункте 2.5
	1 рабочий день
	должност ное лицо Уполномо
ченного органа,
	ГИС
	-
	Результат
предоставления (государственной) муниципальной услуги, указанный в




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	луги, указанного в пункте 2.5 Административног о регламента, в
форме электронного
документа в ГИС
	Административного регламента, в реестр решений
	
	ответстве нное за предостав ление государст венно (муницип альной)
услуги
	
	
	пункте 2.5 Административного регламента внесен в реестр
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